Vejledning
til ansggning aftenskoler for 2024
efter Folkeoplysningsloven
OoBS!!!
Bruger du en pcér med Windows til indberetningen:
Brug f.eks. Edge eller google Chrome i stedet for Internet Explorer. (Internet explorer er
desvaerre ikke blevet opdateret siden 2013 og kan derfor ikke understgtte datafelterne i

blanketten).

Bruger du en MacBook (Apple barbar) til indberetningen:
Vaelg en anden browser end Safari — f.eks. Google Chrome eller Firefox

Bruger du en iPad, tablet eller smartphone til indberetningen:
Du kan fint indberette blanketten pa en iPad eller smartphone.

1. G3 ind pa www.conventus.dk

Log ind med dit brugernavn og adgangskode
Husk at logge ind med dit brugernavn og ikke din mailadresse.

(* conventus

FUNKTIONER GODT | GANG OM CONVENTUS KONTAKT NYHEDER

2. Klik pa knappen "2024 - Ansggning aftenskoler” pad den kommunale startside
(hvis du ikke kommer ind pa statsiden, kan du klikke pd kommunalstartside ikonet i
hgjre hjgrne eller finde blanketten via fanebladet "arkiv” og "blanketter’)

Kommunal startside

Generelt

2023 - Anmodning om Materiale- og ku

Adressebog 2023 - udviklingspulje for folkeoplysni

;

Blanketter 2024 - Ans¢gning aftenskoler

2024 - Anspgning foreninger

Booking 2024 - Ansggning foreninger, lokaletils

Ansggninger

Foreningshandbog

Foreningsportalen

Indsend vedt=gter
Vejledning - Ajourfgring af aktiviteter
Vejledning - Booking af lokaler og halle
Vejledning - Materiale- og kursustilskud

Vejledning - Opdatering af stamdata m.


http://www.conventus.dk/

3. Klik p& "Ny”

2024 - Ansogning aftenskoler

4= Tilbage M # Kladde MG underskriv EXE sendt B« afsluttet B A Returneret

1D Sendt Status

Ingen besvarelser

30 linjer pr. side

4. Udfyld felterne vedrgrende "Foreningsoplysninger”

Foreningsoplysninger

Foreningsnavn

Tom

Kontaktperson

Tom

Telefonnummer *

E-mail adresse *

5. Udfyld feltet vedrgrende "Bgrneattest”

Borneattest

Information
Det er en betingelse for, at foreningen kan fa tilskud eller anvist lokaler, at foreningen afgiver erklzering om indhentelse af borneattest.
Erklzeringen om indhentelse af barneattest bekraeftes digitalt en gang arligt i forbindelse med ansegning om tilskud.

Erklzering om berneattest *

Foreningen indhenter bemeattester i henhold til lovgivningen

) Accepter

6. Klik pd "Naeste”



7. Udfyld felterne vedrgrende "Lgnudgifter”

Lenudgifter

Leererlgn vedrerende undervisning og studiekredse *
Foredragshonorar (max. 6 timer pr. foredrag) *
Leererlgn til undervisning af handicappede *
Leererlgn til instrumentalundervisning *
Lederhonorar

Laererlgn/Lederhonorar i alt

8. Udfyld eventuelt feltet vedrgrende "“Lokaletilskud”

Lokaletilskud

Oplys lokale, timetal og udgift

9. Klik pa "Naeste”

10. Klik pa "Underskriv” i hgjre hjorne

Ciog | e | Gromorion



11. Klik ”Ja”, hvis du vil l&se besvarelsen
Er du sikker pa, at du vil lase besvarelsen og ga til underskrivning?

Bemazrk, besvarelsen kan ikke redigeres, mens den skrives under.
12, Klik pa "Underskriv”
Underskrift fra den bemyndigede *
13. Skriv din adgangskode til Conventus og klik pa “Underskriv”

Underskrift

Profil: Lone Fiil, Skelbakve 2, 6200 Aaberdaa, +45 73767469, ivpaabenraa.dk

14. Klik pa "OK"”

Sendt

Besvarelsen er nu sendt



