Vejledning til
afregning af tilskud til folkeoplysende
voksenundervisning

for 2025
efter Folkeoplysningsloven

1. Log ind p& www.conventus.dk

2. Klik pa "Arkiv".
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3. Klik pa fanebladet “"Blanketter”.

BLANKETTER

4. Klik pa "Vaelg” 2025 - Afregning af tilskud til folkeoplysende voksenundervisning.

2025 - Afregning af tilskud til folkeoplysende voksenundervisning

5. Klik p& "Ny”.

m Id Sendt Status

Ingen besvarelser

6. Klik i feltet "Foreningens seneste generalforsamling” og skriv datoen for drets
generalforsamling.

Foreningens seneste generalforsamling

Dato for generalforsamling dd-mm-aaaa


http://www.conventus.dk/

7. Klik i feltet "Veaelg filer” og vedhaeft jeres referat fra generalforsamlingen med
underskrift fra dirigenten, som skal skrive under pad at regnskabet er godkendt pa
generalforsamlingen.

Referat fra generalforsamlingen *
Dirigenten skal underskrive at tilskudsregnskabet er godkendt pa generalforsamlingen.

8. Udfyld felterne med de modtagne tilskud for 2025.
De forste 3 felter vil blive vist pa Fritidsportalen i henhold til
Folkeoplysningsloven, ndr afregningen for 2025 er godkendt af kommunen.
Skriv 0 i de felter hvor aftenskolen ikke har modtaget tilskud.
Tilskuddene kan findes pa Conventus.dk under blanketten “2025 - Ansggning
aftenskoler”

Aftenskoler der selv udbetaler Ign
Feltet "Tilskud til undervisning” - Skriv belgbet i “V"” - Foreningens kommunale

tilskud kan hgjst udggre.

Aftenskoler hvor kommunen udbetaler Ign
Feltet "Tilskud til undervisning” — Skriv belgbet i kommunens andel - Fra

Lgntimeopggrelse 2025.

Tilskud modtaget i 2025

Tilskud til undervisning m.m. *
Tilskud til debatskabende aktiviteter *
Lekaletilskud *

Deltagerbetaling *

Deltagermes samlede egenbetaling

9. Klik i feltet "Veaelg filer” og upload jeres regnskab med underskrifter fra minimum
de tegningsberettigede bestyrelsesmedlemmer og pategning af revisor jaevnfgr
revisionsvejledningen.

Upload skemaet "Afregning vedr. tilskud 1il folkeoplysende voksenundervisning m.m."
Kun for aftenskoler der selv udbetaler lenninger - Husk underskrift fra revisor og minimum af aftenskolens tegningsberettigede bestyrelsesmedlemmer.

10. Klik i feltet “Vaelg filer” og upload regnskab og bilag for debatskabende
aktiviteter - 10% puljen.

Upload regnskab og bilag for debatskabende aktiviteter - 10% puljen



11. Klik i feltet "Veelg filer” og upload bilag for udgifter til lokaler, sdfremt du har
faet bevilget lokaletilskud.

Upload bilag for udgifter til lokaler
Kun for aftenskoler der har modtaget lokaletilskud

12. Klik i feltet "Veelg filer” og upload oversigt over deltagere fra andre kommuner

Upload oversigt over deltagere fra andre kommuner

13. Safremt I har en bemaerkning til kommunen - klik i feltet “"Bemaerkninger til
kommunen” og skriv jeres bemaarkning.

Bemaerkninger til kommunen

14. Klik pa knappen “"Underskriv”.

15. Klik "Ja”
Er du sikker pa, at du vil lase besvarelsen og ga til underskrivning?

Bemzrk, besvarelsen kan ikke redigeres, mens den skrives under.
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16. Klik pd knappen “Underskrift — Underskriv”.

Underskrift fra den bemyndigede

Underskrift *
(& underskriv



17. Indtast din adgangskode til Conventus og klik pa “Underskriv”.

Underskrift fra den bemyndigede

Underskrift
Profil: Camilla Hansen, skelbaekvej 2, 6200 Aabenraa, +45 73767595, camaha@aabenraa.dk
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18. Besvarelsen er nu sendt — Klik OK.

Sendt

Besvarelsen er nu sendt



