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Vejledning 
til ansøgning om tilskud - inkl. lokaletilskud –  

 efter Folkeoplysningsloven 
 
 

OBS!!! 
 
Bruger du en pcér med Windows til indberetningen: 
Brug f.eks. Edge eller google Chrome i stedet for Internet Explorer. (Internet explorer er 
desværre ikke blevet opdateret siden 2013 og kan derfor ikke understøtte datafelterne i 
blanketten). 
 
Bruger du en MacBook (Apple bærbar) til indberetningen: 
Vælg en anden browser end Safari – f.eks. Google Chrome eller Firefox 
 
Bruger du en iPad, tablet eller smartphone til indberetningen: 
Du kan fint indberette blanketten på en iPad eller smartphone.  
 

 
1. Gå ind på www.conventus.dk 
 
    Log ind med dit brugernavn og adgangskode 
    Husk at logge ind med dit brugernavn og ikke din mailadresse. 
 
 

 
 
    
2. Klik på knappen ”2025 – Ansøgning foreninger, lokaletilskud” på den kommunale 
startside (hvis du ikke kommer ind på statsiden, kan du klikke på kommunalstartside 
ikonet i højre hjørne) 

 
 
 
 

http://www.conventus.dk/
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3. Klik på ”Ny” 
 

  
 
 
4. Udfyld felterne vedrørende ”Aktivitetsplan” 
 

 
 
 
5. Udfyld felterne vedrørende ”Fakta om foreningens antal medlemmer” 
Ledere, instruktører og bestyrelsesmedlemmer over 25 år medregnes ikke. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Udfyld feltet 
vedrørende 
”Børneattest” 

 



 

3 
 

 
 
 
7. Klik på ”Næste” 
 

 
 
8. I skal tage aktivt stilling til om I ønsker at søge medlemstilskud ved at sætte et 
kryds 

 
 
 
9. Udfyld felterne vedrørende ”Medlemstilskud” 
 
  Klik på ”tilføj” for at udfylde aktivitetens navn, antal medlemmer og  
  medlemskontingent pr. medlem. 
 
 Har I flere forskellige aktiviteter kan du klikke på ”Tilføj” og udfylde felterne.  
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10. Klik på ”Næste” 
 

 
 
11. I skal tage aktivt stilling til om I ønsker at søge materiale- og kursustilskud ved 
at sætte kryds 
 

  
 
12. Udfyld felterne vedrørende ”Materialetilskud og kursustilskud” 
   
  Såfremt I ikke ønsker at søge om materialetilskud og/eller kursustilskud skrives  
  0 i beløbsfeltet. 
 
  Der ydes tilskud til anskaffelse af materialer m.m. til brug i forbindelse med  
 aktiviteter for børn og unge under 25 år og fra 65 år, der dyrker idrætslige  
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 aktiviteter.  
 
 For at være berettiget til kursustilskud skal foreningen modtage medlemstilskud til børn  
 og unge under 25 år, handicappede under 25 år eller fra 65 år, der dyrker idrætslige  
 aktiviteter. 
 
 

 
 
 
13. Klik på ”Næste” 
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14. Udfyld felterne vedrørende ”Lokaletilskud” 
 
 Skriv 0 i de felter I ikke har udgifter til. 
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15. Klik på ”Næste” 
 

 
 
16. Klik på ”Næste” igen. 
 

 
 
 
17. Klik ”Ja”, hvis du vil låse besvarelsen 
 

 
 
 
18. Klik på ”Underskriv” 
 

 
 
 
 
19. Skriv din adgangskode til Conventus og klik på ”Underskriv” 
 

 
 
 
 
20. Klik på ”OK” 
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